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ANEXO TECNICO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO AL EQUIPO

DUPLICADOR RISOGRAFICO MODELO EZ-591

Fecha de elaboracién: 28 de enero de 2026

Area requirente Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Area técnica: Direccién de Servicios Generales, Obras y Control de Bienes
Clave CUCOP: 35701-0001 - Maquinaria y equipo (Mantenimiento y reparacion)
Partida presupuestal: 35701- Mantenimiento y conservacién de maquinaria y equipo
Tipo de Recursos: Fiscales

1. ANTECEDENTES, NECESIDAD Y OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

La Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién “Secihti” fue creada con el propésito de formular,
coordinar y fortalecer el desarrollo cientifico, de humanidades y tecnoldgico de México, asi como formular y proponer al
Gobierno Nacional las politicas nacionales, estrategias de ciencia, tecnologia e innovacién y de calidad para el pais, acorde
con la politica de desarrollo econédmico y social del Estado, ademés de fomentar el desarrollo de la ciencia, tecnologia,
innovacién y calidad mediante incentivos a instituciones, empresas y personas, determinar los criterios y/o principios de
ciencia, tecnologia e innovacién y de calidad a ser incorporados en la formulacién de politicas nacionales.

Por lo anterior la Secihti dispone de un equipo duplicador risografico que resulta fundamental para la Secretaria, ya que
permite la reproduccién &gil, eficiente y de bajo costo de grandes volimenes de documentos, necesarios para el desarrollo
de actividades administrativas, operativas y de difusién institucional. Su uso contribuye a la optimizacién de recursos, a la
atencion oportuna de requerimientos internos y a la continuidad de los procesos documentales, reduciendo tiempos de
respuesta y costos asociados a servicios externos de impresion.

Por lo anterior es necesario contar con un servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al equipo duplicador
risografico es indispensable para garantizar la continuidad operativa y el adecuado funcionamiento de los procesos de
reproduccion documental que apoyan las actividades administrativas de la Secretarfa. EIl mantenimiento preventivo
permite anticipar fallas, optimizar el desempefio del equipo y prolongar su vida dtil, mientras que el correctivo asegura la
atencién oportuna de incidencias técnicas, evitando interrupciones en la operacién.

2. DESCRIPCION (ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES):

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al Equipo Duplicador Risografico Modelo EZ-591, conforme a lo
siguiente:

PARTIDA DESCRIPCION { UNIDAD DE MEDIDA
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Q
Y CORRECTIVO AL EQUIPO DUPLICADOR SERVICIO
RISOGRAFICO MODELO EZ-591
</
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3. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo del Equipo Duplicador Risografico Modelo EZ-591, consta de:

UN EQUIPO DUPLICADOR RISOGRAFICO MODELO EZ-591

MANTENIMIENTO PREVENTIVO MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Sipor alguna causa en el equipo presenta
alguna falla o al hacer el servicio
preventivo se percata de ella, y se
procede a la reparacién del equipo.

Revisién mensual del equipo, consiste en un
servicio de limpieza, lubricacién y ajustes
mecanicos en la maquina.

AREA DE ARTES GRAFICAS DE LA SECIHTI, en el Nivel E-1 Ala Sur en el Edificio Sede ubicado en Avenida Insurgentes Sur
ndmero 1582. Colonia Crédito Constructor, Cédigo Postal 03940, Demarcacién Territorial Benito Juarez, Ciudad de México.

4. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO AL EQUIPO:

Para realizar el servicio de mantenimiento preventivo, el proveedor deber4 proceder de la siguiente manera:

Dirigirse con la persona encargada del Area de Artes Gréficas de la Secihti por medio de correo electrénico seré la solicitud,
para coordinar el diay la hora en que se efectuara cada servicio segtin lo mencionado con anterioridad, al finalizar deber3
entregar un reporte del equipo y una carta de garantia por el servicio realizado.

5. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO AL EQUIPO:

El mantenimiento correctivo considera las reparaciones mayores que se realizan al Equipo Duplicador, en caso de que
exista una fallay se requiera de reemplazo de pieza(s), cualquiera que sea la causa, deber4 presentar diagnéstico y dirigirse
con la persona Titular de la Direccién de Servicios Generales, Obras y Control de Bienes de la Secihti, por medio de correo
electrénico serd la solicitud, para llevar a cabo la autorizacién.

En caso de que, se requiera cambiar alguna pieza por encontrarse dafiada, el proveedor que presta el servicio, se hara
responsable de las refacciones sin costo adicional.

El proveedor debera presentar por escrito donde se compromete a garantizar la existencia de refacciones en el mercado,
dirigido a la persona Titular de la Direccién de Servicios Generales, Obras y Control de Bienes de la Secihti, junto con su
propuesta; debera mencionar que proporcionaré cualquier refaccién que se llegara a requerir durante la vigencia del
“Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo al equipo duplicador risografico Modelo EZ-591" para asegurar la
realizacién de los servicios.

El traslado de equipo, herramientas y maniobras que se requiera para brindar el servicio, corren por cuenta del proveedor. \6
6. NORMAS OFICIALES: NO APLICA
7. OBLIGACIONES DEL “PRESTADOR DEL SERVICIO":

L
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a) Prestar el servicio de conformidad con los términos, descripciones y caracteristicas sefialados en el presente Anexo
Técnico.

b) Considerar todos los aspectos logisticos para la prestacién del servicio a entera satisfaccién del administrador del
instrumento contractual.

) Proporcionar toda la informacién y/o documentacién relacionada con el instrumento contractual que se llegue a
formalizar, que en su momento requiera la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno y/o el Organo Interno de
Control en “LA SECRETARIA”, de conformidad con el articulo 156 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; dicha informacién seré aquella relativa a su participacién en el
procedimiento de contratacién y hasta la prestacién del servicio por el periodo establecido en la normatividad
vigente aplicable.

8. MECANISMOS PARA VERIFICACION, SUPERVISION Y COMPROBACION:

El proveedor deberé entregar (las) refaccién(es) reemplazada(s) de la reparacién del equipo duplicador risografico en un
periodo no mayor a 2 (dos) dias hébiles. Y en el caso de la instalacién de la pieza nueva, debera ser en un periodo maximo
de 24 horas; el proveedor deberé entregar el equipo en funcionamiento éptimo, hasta la total aceptacién de la persona
encargada del Area de Artes Gréficas de la Secihti.

TECNICO:

El proveedor debera mantener comunicacion con la persona encargada de la Area de Artes Graficas de la Secihti, para
establecer fechas de visitas del servicio mensual y no interferir con las cargas de trabajo del 4rea. Cuando el equipo
duplicado risografico sufra desperfecto, se reportard de manera inmediata al proveedor, que brindar4 el servicio en un
lapso no mayor de 24 horas, a fin de que sea reparada la falla.

9. PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS:

La vigencia del servicio ser a partir del 01 de marzo de 2026 y hasta el 31 de diciembre de 2026.

En el caso de los servicios de mantenimiento preventivos, serd un méaximo de 8 servicios y un minimo 4 servicio dentro del
abril a diciembre del 2026 (sin contar el mes de mayo) o 200,000 duplicados, lo que ocurra primero. Y seran realizados en
los primeros cinco dias hébiles del mes, mediante la coordinacién con la persona encargada del Area de Artes Gréficas de
la Secihti, donde se determinaré la fecha y hora.

CONDICIONES CONTRACTUALES

Modalidad del | El instrumento contractual que derive del procedimiento de contratacién sera abierto por
instrumento montos (minimos y maximos), con fundamento en lo dispuesto en los articulos 68 de la LAASSP
contractual a suscribir: | y 130 del RLAASSP.

Condicién de los . . N ,

Los servicios a contratar seran bajo la condicién de precio fijo durante el plazo para la

recios y en su caso ; . ; ; ; :
P y prestacion del servicio y la vigencia del instrumento contractual que se formalice.

mecanismo de ajuste

De conformidad con lo establecido en los articulos 73 de la LAASSP, 134 del RLAASSP, y las

Forma de pago: Politicas Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios 3
(POBALINES), “LA SECRETARIA” efectuara el pago al “PRESTADOR DEL SERVICIO” a a_mes
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vencido de acuerdo a los servicios que se hayan devengado en el mes objeto de pago, dentro
de los 17 (diecisiete) dias habiles posteriores a la entrega y aceptaciéon del Comprobante Fiscal
Digital por Internet (CFDI), factura en formato PDF; factura electrénica XML y comprobante
emitido por el SAT en el que conste su validacién, con la aprobacién mediante firma y sello del
“ADMINISTRADOR DEL INSTRUMENTO CONTRACTUAL", a entera satisfaccion de los
entregables del mes correspondiente para que el pago proceda.

Penas convencionales:

En caso de que hubiera retraso en la entrega del servicio, se aplicard una pena convencional
de 2 al millar (0.002), por cada dia habil de atraso en la prestacién del servicio. Lo anterior, con
fundamento en el articulo 65, inciso b) de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Dependencia.

Deductivas: N/A

Anticipo: Para la presente contratacién no se otorgaran anticipos.
El proveedor deberd presentar pdliza de fianza expedida por afianzadora mexicana autorizada
en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas o cheque certificado o de
caja expedida a favor de la Secihti y/o depdsito en efectivo; por un importe equivalente al 10%

Garantia de (diez por ciento) del monto maximo adjudicado antes de I.V.A., dentro del plazo establecido

cumplimiento:

en el articulo 69 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La garantia de cumplimiento Unicamente podra ser liberada por la persona Titular de la
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secihti, con el visto bueno de la
persona Titular de la Direccién de Servicios Generales, Obras y Control de Bienes de la Secihti.

Tipo de Moneda

El tipo de moneda con la que deberd presentar su propuesta econédmica serd en Moneda
Nacional.

Otras garantias que se
deben considerar:

No se requiere la presentacién de otra garantia durante el presente procedimiento de
contratacion.

Vigencia del
instrumento
contractual y Plazo

para la prestacion del
Servicio:

La vigencia del instrumento contractual serd a partir del dia de su suscripcién y hasta el 31 de
diciembre de 2026.

El plazo para el inicio de la prestacidn del servicio serd a partir del 01 de marzo de 2026 y hasta
el 31 de diciembre de 2026.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 67 de la LAASSP y 129 de su Reglamento.

Prérrogas

Durante la presente contratacidén no se otorgardn prérrogas para el cumplimento de
obligaciones.

Nombre y cargo del
servidor publico quien

administrard y
verificara el
cumplimiento del
instrumento
contractual

La administracidon del contrato se llevara a cabo por el Director de Servicios Generales, Obras
y Control de Bienes, o quien lo supla o sustituya en el cargo y/o funciones.
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correspondiente, de
conformidad con lo
establecido en los
articulos 2 fraccién III
Bis y 84 penultimo
parrafo del RLAASSP.

Servidor publico

designado  por el

administrador del

instrumento

contractual para | El Administrador del Contrato se auxiliard de la Supervisora Operativa del Contrato, la
apoyar en la | Subdirectora de Servicios Generales y Mantenimiento, o quien la supla o sustituya en el cargo

supervision de la | y/o funciones, para vigilar la correcta prestacién del Servicio.
prestacion de los
servicios objeto del
instrumento
contractual.

Autorizé

i
\
Lcdo. Jests Brgyan Hernéndez Lcda. Naney Cruz Garcia
Torres Subdirectora de Servicios Generales y

Jefe de Departamento de Mantenimiento

Logistica y Transporte
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